附件1：

福建理工大学研究生会岗位设置

	部门

设置
	职能
	主席

人数
	副职

人数

	主席团
	研究和解决研究生会工作中的重大问题，监督和管理各个部门。
	1
	4

	办公室
	1.传达主席团工作部署，协调联络研究生会各部，协助各部开展研究生会的各项工作； 

2.筹备研究生会日常会议，并负责会议记录工作； 

3.管理研究生会工作文件及各类档案，定期对文件、档案进行整理与归集； 

4.组织研究生会内部体系化培训活动； 

5.协助主席团起草研究生会各项制度和相关文件，拟定和改进研究生会各项工作条例； 

6.负责研究生会成员考核制度的落实和实施；
7.协助主席团完成研究生会各项评优评奖。；
8.协助各部门活动开展、材料打印、经费报销等。
	1
	1

	宣传部
	1.负责大型活动的校内外宣传（主要包括张贴海报、悬挂横幅和通知等）；

2.协助各部门活动的宣传工作；

3.负责各项活动的后期报道工作；

4.管理运营网络新媒体平台：福建理工大学研究生会（微信平台、校团委官网平台）；

5.进行软件和新媒体开发、应用的技术支持。
	1
	1

	学术部
	1.负责了解研究生的学习情况和思想动态，组织开展学习经验交流会；

2.负责“福建理工大学苍霞论术”，组织开展学术论坛和学术交流活动；
3.负责校园文化、体育类活动的组织，包括策划、实施各类校园文体活动；

4.负责研究生学风建设，营造良好的学术氛围。
	1
	1

	权益部
	1.负责维护管理研究生宿舍、教室的卫生、内务等相关工作；

2.负责汇总和反馈研究生的伙食、住宿等后勤工作情况；3.完成大型活动的后勤保障工作； 
4.负责收集整理权益诉求、解决权益文体、制作权益月报等与研究生权益诉求与维护相关的工作，建立线上线下舆情收集和反馈渠道； 
5.负责日常提案收集工作，并追踪提案解决的过程。
	1
	1

	实践部
	1.负责收集与研究生相关的学科竞赛、创新竞赛等赛事信息；

2.负责参与“研究生创新实践系列大赛”的校内组织与服务工作；
3.负责社会实践活动的组织实施等工作。
	1
	1

	文体部
	1.负责收集与研究生相关的比赛等赛事信息；

2.负责参与学校组织的相关体育活动与服务工作；
3.负责研究生体育活动的组织实施等工作。
	1
	1

	总计
	
	7
	10


